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Bevezetés

A KoOzép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum - Sods Istvan Bordszati Technikum és
Szakképz6 Iskola hdazirendjének célja, hogy biztositsa az iskolarendszerd- és felnSttképzési
rendszer szerint oktatottak és oktatdik, a képzésben résztvev6k eredményes és zavartalan
munkajanak feltételeit.

Az iskola hazirendje rogziti, hogy tanuldink a jogszabdlyokban meghatdrozott tanuldi jogokat
és kotelezettségeket milyen médon tudjak gyakorolni, valamint megallapitja az iskolai
munkarendet, a tandrai és tandran kivili foglalkozasok rendjét, az iskola helyiségei,
berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalatdanak rendjét, valamint
az iskola altal elvart viselkedés szabdlyait.

Jelen hdzirend a szakképzésre vonatkozd hatdlyos jogszabalyok el6irdsainak
figyelembevételével, érvényesitésével kerilt 6sszeallitasra.

A hazirend hatalya

A hazirend szabdlyai — mint a torvény felhatalmazasan alapulé iskolai belsé jogi normak —
kotelez6ek az intézménnyel jogviszonyban allé minden személyre: tanuldra, oktatora és mas
alkalmazottra egyarant.

A hazirend az iskola bels6 életét szabdlyozza, tehat hatdlyos az iskola és a tangazdasdgok
teljes teriiletén, az iskola dltal szervezett foglalkozdsokon és a szakmai programban
meghatdrozott iskoldn kiviili rendezvényeken.

A hazirend megsértése esetén szdmonkérésnek, fegyelmi eljaras lefolytatdsanak van helye,
melynek részletes szabalyait jelen hazirend és a jogszabalyok tartalmazzak.

Jelen hazirend az intézményben bdarmely képzésben és barmely jogviszonyban oktatott
személyre - tanuldra, szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezé tanuldra, a feln6ttképzésben
résztvevé személyre, vendégtanuldra, rovid ideig tanfolyamon vagy mads képzésben itt oktatott
személyre — egylittesen képzésben részvevs személyre kiterjed.

A szabalyozas az oktatott tanuldk jogviszonydnak sajatossagra tekintettel torténik,
els6dlegesen a nappali oktatds rendjében szakképzésben részesild tanuldkra forditott
figyelemmel.

Minden, az Intézményben tanulo képzésben résztvevotdl elvdrt, hogy tiszteletet mutasson
tanuldtdrsaival, oktatdival szemben, magatartdsdval, szakma irdnti elkételezettségével és
képzettségével oregbitse az Intézménye hirnevét, amig annak tanuldja és az azt kéveté
idékben is.

Az intézményi tanuldk és oktatok munkarendje

Az intézmény mindenkori aktudlis szakmai tevékenységét rogzité éves munkarendjét, az
iskolavezetés javaslata alapjdn, a sziil6i munkakézosség (SzMK) és a didkénkormdnyzat (DOK)
véleményezési jogdnak érvényesitése mellett az oktatotestiilet fogadja el, és az
Agrdrszakképzési Centrum vezetése hagyja jovd. A tanitds nélkiili munkanapok idépontjai, a
munkanap-dthelyezések a tanév kezdetekor keriilnek meghatdrozdsra a vonatkozo illetékes
minisztériumi (BM) rendelet alapjdn. Az iskolai rendezvényeket, linnepeket a Szakmai program
(SzP) és a Szervezeti és Miikédési Szabdlyzat (SzMSz) alapjan kell az éves munkarendbe
beilleszteni.



Az intézményi tanuldk és oktatok munkarendje

Az iskola szorgalmi id6szakban- a tanitdsi napokon 06:00 6ratél 19:00 érdig tart nyitva.

Tanitasi szlinetekben az iskola - a hivatalos ligyek intézésére - kiilon tgyeleti rend szerint tart
nyitva, melyet a szlinet megkezdése el6tt a szlil6k, a tanuldk és a tanarok tudomadsara hoz.
(Szerdanként — 09:00-13:00 kézétti idészakban)

A tandrai foglalkozdsok ideje 45 perc.

A tanitasi 6rdk és a tandéran kiviili foglalkozdsok kozott a tanuldk részére sziinetet kell
biztositani.

Minden tanuldénak és az elsé ordt tarto oktatoknak a tanitds kezdete el6tt 10 perccel, -
07:20-ra kell az iskolaba érkeznie.

Foglakozasok rendje - Csengetési rend

Foglakozdsok rendje

Nappali képzés — Tandrak Esti képzés — Tanandrak Roviditett — Tanorak csengetési
csengetési rendje: csengetési rendje: rendje:
0. ¢ra: 06:35-07-20 1. 6ra: 14:30-15:05 0. ¢ra: 06:45-07-20
1. o6ra:07:30-08:15 2. 6ra:15:15-15:50 1. 6ra:07:30-08:05
2. 6ra: 08:25-09:10 3. 6ra: 16:00-16:35 2. 6ra: 08:15-08:50
3. 6ra: 09:30-10:15 4, o6ra:16:45-17:20 3. 6ra: 09:00 - 09:35
4. o6ra:10:25-11:10 5. 6ra:17:30-18:05 4, o6ra: 09:45-10:20
5. dra:11:20-12:05 6. o6ra: 18:15-18:50 5. 6ra: 10:30-11:05
6. o6ra:12:15-13:00 7. 6ra: 19:00-19:35 6. o6ra:11:15-11:50
7. 6ra:13:10-13:55 8. dra: 19:45-20:20 7. 6ra:12:00-12:35
8. 6ra: 14:05-14:50 9. ¢dra: 20:05-20:50 8. ¢6ra:12:45-13:30

A foglakozas lehet tandra, tandran kivili, illetve iskoldn kivli.

A tandérak — szakmai-elméleti vagy kozismereti 6rak az iskola épuletében kerilnek
megtartasra, a csengetési rendben irtak szerint a tantermekben.

Az osztalyteremben és a szaktanteremben a tanuldk az osztalyfénok, illetve az oktaté altal
meghatarozott tlésrend szerint foglalnak helyet.

A gyakorlati tevekénységet igényl6 foglakozdsok esetében az erre kialakitott
gyakorléhelyeken, - tangazdasagban, iskolai oktatd laboratériumban — a csengetés rendjétél
el lehet térni a gyakorlati tevekénység technoldgiai rendje alapjan. - A tanulét megilletd
étkezési szlinet ekkor sem maradhat el, vagy rovidilhet meg. Az egybefligg6 gyakorlat idején
a csengetés rendje nem iranyado, a foglakozasok teljes ideje lesz a meghatarozé.

A gyakorlati tevékenység kezdésére, - a gyakorlati foglalkozas tematikdjahoz alkalmazkoddéan
-06:30-t6l van lehetGség

Az iskolat szombaton, vasdrnap és egyéb munkasziineti napon — az iskola igazgatdja altal
engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani. A szokdsos nyitva tartasi rendtdl
valo eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

Aki az 6ran rendbontdssal akadalyozza a k6zos munkat, elvonja tarsai figyelmét, fegyelmi
vétséget kovet el.

A tanitasi 6ra kezdetén és végén a tanuldk a tanart vagy az orat latogatd személyt néma
felallassal koszontik.



Orardl tanulét vagy oktatdt kihivni, vagy az 6rat mas médon zavarni csak kiilénésen indokolt
esetben lehet.

Tanuld a tanari szobdba csak engedéllyel Iéphet be.

A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik nevel6 felligyeletével
hasznalhatjak. Ez aldl felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

Az 6rakozi szlineteket a tanuldk a sajat tanteremben, a folyosén ill. az udvaron toltik, a
kulturdlt magatartds szabalyait megtartva, ligyelve sajat és tarsaik testi épségére.

A tanulék tartdozkodasi helye, ,lyukaséraban” ill. a gydgytestnevelésre utalt tanuldknak a
testnevelési orak alatt a kijelolt tanterem, sajat osztalytermuk.

A hetesi teend8k vallaldsa minden tanulé kotelessége. A heteseket az osztalyfénok jeldli ki. A
hetesek kotelessége az osztalylétszam jelentése, a munkakezdés elemi feltételeinek — kréta,
tiszta tabla — biztositdsa. A hetesek a tanitds utan az osztalyterem tisztasagat minden nap
ellenérzik. Amennyiben csengetést kovetéen 10 perccel az érintett tanar nem jelenik meg az
iskolai foglakozdson, a hetesek kotelesek azt jelezni az iskolatitkarnak. Az utolsd tanorat
kovetSen, miutdn a csoport,- az osztaly elhagyja a termet, a hetesek feladata az ablakok
becsukasa, a vilagitas lekapcsolasa. A hetes, barmilyen problémat észlel, koteles az jelenteni
az Ugyeletes tandrnak vagy az osztalyf6noknek. A hetesek kotelességmulasztasat az
osztalyfénok szébeli figyelmeztetéssel, ismétl6dés esetén magasabb fegyelmi fokozattal
blinteti.

Tanitasi napokon a hivatalos Ugyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik a kijelolt
Ugyfélfogadasi idGben.

A tanuld tanitdsi id6 alatt az iskola éplletét csak a sziil6 személyes, vagy irdsbeli kérésére az
osztalyfénoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatdhelyettes), vagy a részére o6rat
tartod szaktanar irdsos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sz(ilGi kérés hianyaban,
a szll6vel vagy gondvisel6vel elézetes telefonos egyeztetés utan —az iskoldbdl valé tavozasra
az igazgato vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

Tanitasi id6 alatt az iskola épliletébdl eltdvozni (pl. orvoshoz menetel) csak az igazgatd, ill.
helyettes engedélyével lehet.

Az iskolai rendezvényeken, osztalykirdnduldsokon a tanuldk felligyeletét az osztalyfénokok
biztositjak, iskolan kiviili rendezvényeken a beosztott kisérétanar.

Az iskola épuletében az iskolai dolgozékon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos ligyet intézdk,
illetve azon személyek tartézkodhatnak, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt.

Az iskola éplletébe érkez6 sziil6k illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellenérzi és a
belépésrdl nyilvantartast vezet.

Csengetési rend — A nappali képzés elméleti tanitdsi orak kézti sziinetek rendje:

1. 6ra utani szlinet: 08:15 — 08:25 5. 6ra utani szlinet: 12:05-12:15
2. Ora utani szlinet: 09:10 — 09:30 6. 6ra utani szlinet: 13:00 —13:10
3. 6ra utani szlinet: 10:15 - 10:25 7. 6ra utani szlinet: 13:55 —14:05
4. 6ra utdni sziinet: 11:10-11:20 8. 6ra utdni sziinet: 14:50 — 14:55

A csengetési rend megvaltoztatasdra az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

15:45 utdn az 6rat tarté tanar dont a sziinetek rendjérdél.

Az 2. éra utani szlinet az étkezésre biztositott szlinet.

A délutani, esti oktatas egyedi, eseti rendjérdl az intézményvezetd kiilon dont.



e A tangazdasagi és délutani laboratériumi gyakorlatok sziineteinek rendjérél a
gyakorlatvezet6k rendelkeznek az elvégzendd feladat fliggvényében.

e Roviditett tandrai rend esetén minden tandra 35 perces és minden sziinet 10 perces.

e A tandrai és a tanitasi ordk kézétti sziinetek rendjének fenntartdsa érdekében - a DOK
tadmogatdsdnak segitségével - tandri iigyeleti rendszer miikodik.

Tavolmaradas — mulasztas, késés - és igazolasi lehet6ségek

Késésnek mindsiil, amennyiben a tanuld a foglakozds kezdetekor nincs jelen a foglalkozas
helyszinén, - illetve az online foglalkozas kezdetekor nem jelentkezik be a digitalis képzésre
késve - id6ben érkezik meg, késve Iép be. A késés perceit a foglakozast vezetd oktato allapitja
meg, kozli a tanuléval, illetve rogziti a (digitalis napldban) - KRETA-rendszerben.

Tavolmaradasnak mindsiil —amennyiben a tanulé a teljes tandrai, gyakorlati érai foglakozason
nem jelenik meg személyesen, hidnyzik— nem vesz részt a foglalkozdson, illetve nem [ép be
megfelel6 id6ben az online foglalkozasra, - digitalis képzésre. A tavolmaradast a foglalkozast
vezetd oktatd allapitja meg, illetve rogziti a (digitalis napléban) - KRETA-rendszerben.

lgazolas maddja

Mind a késés mind a tavolmaradas igazolhatd. Az igazolas mddja lehet:

o atomegkdzlekedés késése miatt kiadott igazolas,

e szUilGiigazolas,

e orvosi igazolds,

e hatdsdg el6tti megjelenési kotelezettség teljesitése esetén a hatdsag igazolasa,

e mas a késést, tavolmaradast alapos okkal vald igazolasara alkalmas irat vagy kérelem,

o el6zetes engedély a tdvolmaradasra, amelyet indokolt kérelem esetében adhat az Igazgato.

Mind a késés, mind a tdvolmaradas igazoldsa irdsban, - papir alapon vagy digitalizalt formaban
hatdlyos.

A késést vagy a tdvolmaradast az igazgatd sajat hataskorében eljarva is igazolhatja, ha arra a
tanulénak alapos oka volt, és kéri azt.

Ha a késés, vagy a tavolmaradas igazolatlan marad, annak a tanuldi jogviszonnyal, 6sztondijjal,
gyermekvédelemmel kapcsolatos szankcidi, illetve fegyelmi eljaras inditasa is kévetkezménye
lesz, illetve lehet.

Engedély tavolmaraddsra a kételezé foglalkozdsrol:

e Egy tanitasi 6rardl az igazgatd, igazgatdhelyettes vagy az osztalyfénok adhat eseti
felmentést,

e Kiskoru tanulé esetén — oktatdsi évenként 3 alkalomra vonatkozdéan — igazolhat sziil6-
gondviseld hidnyzast. A hidnyzasigazolasra el6zetesen kerilhet sor, az osztalyfénoknek irott
formdban, - papir alapon vagy digitdlis mdédon eljutatott e-maiban, vagy a KRETA-
rendszeren keresztiil. Utdlagos sziilGi igazolds nem fogadhatd el. Nagykoru tanulé évente
Osszesen 3 tanitasi naprdl vald tdvolmaradasra kérhet el6zetesen engedélyt. Indokolt
esetben ennél hosszabb id6re torténd tavolmaradasra a szUl6 irasbeli kérésére, az
osztalyfénok javaslata alapjan az iskola igazgatdja adhat engedélyt.



o ElGzetes sport- vagy kulturdlis rendezvényekre sz6l6 kikérének elbirdldasa az érintett
osztalyfénok javaslata alapjan az igazgatd — vagy helyettese hataskorébe tartozik.

e |gazgatdi hataskorben méltanylandé helyzet, amennyiben a tanulé hatdsagi intézkedés vagy
egyéb objektiv alapos indok miatt nem tudott tanulmanyi kdtelmeinek eleget tenni,

e A tanuld a technikum utolso két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal
— tovabbtanuldsi célu rendezvényen vehet részt, feltéve, ha a részvételt a szervezd altal
kidllitott igazolassal igazolja.

A tanuldk/képzésben résztvevs személyek tanitdsi érardl valé tdvolmaradasat az érat tartd
oktaté koteles bejegyezni a KRETA rendszerbe az 6ra megkezdését kdvetSen, amennyiben erre
az intézmény informatikai hatteret és internetes haldézati hozzaférést biztosit az oktatok
szamara, eqyéb esetben a nap véqgéig régziti ezt a KRETABAN.

A dudlis képzésben résztvevoknél a kiilsé gyakorlati helyeken a hidnyzdst tappénzes orvosi
igazolassal kell igazolni.

A tandran kivuli foglalkozdsokrél vagy az iskola altal szervezett rendezvényrdl torténd
tdvolmaradadst igazolni sziikséges — a hidnyzas igazolasdra a tandrai hidnyzasra vonatkozd
szabalyok érvényesek.

A mulasztasat 8 napon beliil, vagy a soron kévetkezé osztalyféndki oran igazolnia kell. 8
napon tuli igazolds nem fogadhato el. - A tanuld tartds tavolléte esetén az igazolast postai,
vagy elektronikus uUton koteles bekildeni a hidnyzds kezdetétdl legfeljebb 1 hetes
id6kozonként.

Igazolatlan mulasztdsok kezelése

Ha a tanulé/képzésben résztvevd személy tdvolmaraddsat nem igazolja 8 napon beliil, vagy a
soron kévetkezé osztalyfénoki ordn, akkor mulasztdsa igazolatlan.

Igazolatlan tavollét esetén az intézmény a leirt torvényi szabdalyozas szerint jar el az alabbiak
szerint: (2019. LXXX. Szkt. 58§.; 12/2020. Korm.rend. 163.- 164. §. és 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet V.fejezet)

o Elsé lépcso - értesités igazolatian hianyzas esetében:
A szakképzd intézmény kételes a tankételes tanuld térvényes képviselGjét, és amennyiben a
kollégium nem az iskoldval kéz6s igazgatdsu intézmény - a kollégiumot értesiteni a tankdételes
tanuld elsé (1) alkalommal térténé igazolatlan mulasztdsakor. Az értesitésben fel kell hivni a
tankételes tanuld térvényes képviselGjének figyelmét az igazolatlan mulasztds
kévetkezményeire. Alkalmazandd, ha a kiskoru nem tankételes igazolatlan mulasztdsa a tiz

(10) foglalkozdst eléri

e Madsodik Iépcsé - 2-10 ora igazolatlan mulasztds k6z6tt...)
Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt,
az iskola a gyermekjoléti szolgdlat kbzremiik6dését igénybe véve megkeresi a tanuld
gondviselgjét, szlilGjét.

e Harmadik Iépcsé - 10 ora igazolatlan mulasztdst meghaladdan...)
Ha a tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi évben eléri a tiz tanitdsi ordt vagy egyéb
foglalkozdst, az iskola igazgatoja értesiti kiskoru tanuld esetén a tanuld tényleges
tartozkoddsi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, a gyermekvédelmi
szakellatdsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot,




tankételes tanulo esetén — gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd tanulo kivételével - a
gyermekjoléti szolgdlatot.

Az értesitést kvetéen a gyermekjoléti szolgdlat az iskola és - sziikség esetén - a kollégium
bevondsdval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okdnak
feltardsdra figyelemmel meghatdrozza a gyermeket, a tanuldt veszélyeztetd és az igazolatlan
hidnyzdst kivdltd helyzet megsziintetésével, a tanuldi tankételezettség teljesitésével
kapcsolatos, tovabbd a gyermek, a tanulé érdekeit szolgdlo feladatokat.

Az igazolatlan iskolai hianyzdsokkal ésszefiiggé gyamhatdsdgi eljards rendelkezései:

Ha a gyermek (fiatal felnétt) igazolatlanul mulasztott kételezé tandrai foglalkozdsainak szama az
adott tanitdsi évben elérte a tizet, a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje

nevelbsziilbnél vagy gyermekotthonban elhelyezett gyermek esetén megkiildi a jelzést a
gyermekvédelmi szakszolgdlat szdmdra a gydm tdjékoztatdsa és a gydmi tevékenység szakmai
segitése, ellenérzése érdekében,

az a) pont ald nem tartozo esetben, levélben tdjékoztatja a csalddi potlék jogosultjat az adott nevelési
évben az adott tanitdsi évben az étvenedik kételezé tandrai foglalkozds igazolatlan elmulasztdsdanak
jogkévetkezményeirdl,

c. értesiti a b) pont szerinti tdjékoztatds megtérténtérdl a csaldd és gyermekjoléti szolgdlatot.

o Negyedik Iépcsé - 30 ora igazolatlan mulasztdst meghaladoan...)

Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztdsa egy félévben eléri a harminc (30) foglalkozdst,
az igazgatd a mulasztdsrol tdjékoztatja az dltaldnos szabdlysértési hatdésdgot, valamint
ismételten tdjékoztatja a csaldd- és gyermekjoléti szolgdlatot, amely kézremiikédik a
tankételes tanuld térvényes képviselbje értesitésében, tovdbbd gyermekvédelmi
szakelldtdsban nevelkedé tankételes tanulé esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgdlatot.

o Otédik Iépcsé - 50 6ra igazolatlan mulasztdst meghaladoan...)

Ha a tankételes tanulo igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi évben eléri az 6tven (50) tanitdsi
ordt és egyéb foglalkozdst, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges
tartdzkoddsi helye szerint illetékes gyadmhatosdagot, a csaldd- és gyermekjoléti kézpontot,
csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgdlatot, kezdeményezi a
csalddtémogatdsi ligyben eljdré hatésdgndl (Magyar Allamkincstdr) az elldtds sziineteltetését.

Az igazolatlan iskolai hidnyzdsokkal ésszefiiggé gydmhatdsdgi eljdrds: A nevelési-oktatdsi intézmény
vezetéje a mulasztds igazoldsdra eldirt hatdridé lejdrtat kévetéen haladéktalanul jelzi a védelembe
vételi eljards lefolytatdsdra illetékes gyamhivatalnak, ha a gyermek (fiatal felnétt) igazolatlanul
mulasztott kételezd tandrai foglalkozdsainak szdma az adott tanitdsi évben elérte az étvenet. Kiskoru
esetén a jelzéssel egyidejlileg a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje megkiildi a gydmhivatalnak a
tankételezettség, az iskolaldtogatdsi kételezettség nem teljesitésének okait és e kételezettségek
teljesitésének el6mozditdsdra vonatkozo javaslatdt tartalmazo irdsbeli véleményét

e Hatodik lépcsé - 250 ora igazolatlan mulasztdst meghaladodan...)
Ha a tanuldnak egy tanitdsi évben - az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen -a
kétszazotven (250) foglalkozdst vagy egy adott tantdrgybdl a foglalkozdsok harminc
szazalékat (30%-t) meghaladja és emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kzben nem volt
megfelel6 szamu érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az
oktatdi testiilet engedélyezi, hogy osztdlyozd vizsqdt tegyen. Az oktatdi testiilet az osztdlyozo
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vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuldé igazolatlan mulasztdsainak szama
meghaladja a husz (20) foglalkozdst, és a szakképzé intézmény eleget tett meghatdrozott
értesitési kotelezettségének.

Az igazolatlan mulasztasokkal (késésekkel) kapcsolatos teendék ellatdsa az osztdlyfénék
feladata. A megtett intézkedéseket id6azonositdssal az e-napldban irasban rogziteni kell.

A rendszeresen igazolatlanul mulaszté (késd) tanuldt a hazirendben meghatarozott iskolai
blintetések megfelel§ fokozataban kell részesiteni, és ezt az e-napldon keresztiil a szul6
tudomasara kell hozni.

Igazolatlan mulasztasok miatti fegyelmi fokozatok:

A tanuld/képzésben résztvevé személy igazolatlan mulasztasai a kovetkezd fegyelmi fokozattal
jarnak, amelyet az osztalyfénok rogzit az e-napldban:

e 1-3 dra osztalyfénoki figyelmeztetés, e 9-14 6raigazgatdi figyelmeztetd,

e 4 -8 dra osztalyfénoki intés, e 15-20 d6ra igazgatdi int6.

30 6ra igazolatlan hidanyzdas esetén a nem tankoételes koru tanuld tanuldi jogviszonya két szil6i
irdsos figyelmeztetés utan megsz(inik, a tankoteles koru tanulé szankciondlasardl fegyelmi
bizottsag dont.

Késés:
o A foglalkozasrél kés6 tanuld nem zarhaté ki a foglalkozasrol.

o A késést a KRETA rendszerben az érat adé oktaté rogziti.

e Ha a tanuld/képzésben résztvevs személy késését nem igazolja 8 napon belliil, vagy a soron
kovetkez6 osztalyfénoki oran, akkor késése igazolatlan. Igazolt késésnek csak a
tomegkozlekedési eszkozok igazolt késését tekintjiik.

oA késések a KRETA a rendszer &ltal automatikusan dsszegzésre keriilnek. Amennyiben a
késések id6tartama eléri a foglalkozas id6tartamat, a 45 percet, a késés egy igazolt vagy
igazolatlan foglalkozasnak mingsiil.

Osztdlyozo vizsgdra bocsadtas, illetve évismétlés mulasztasok miatt

Amennyiben a tanulonak — egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen
a kétszazétven (250) foglalkozdst vagy egy adott tantdrgybdl a foglalkozdsok harminc
szdzalékat (30%) meghaladja és emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kézben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testlilet
engedélyezi, hogy osztdlyozo vizsgdt tegyen. Az oktatdi testlilet az osztdlyozo vizsga letételét
megtagadhatja, ha a tanuld igazolatlan mulasztdsainak szadma meghaladja a husz (20)

foglalkozdst és a szakképzd intézmény eleget tett meghatdrozott értesitési kbtelezettségének.

Ha a tanuldé/képzésben résztvevd személy tanitasi éven kivili egybefliggé gyakorlatrdl vald
igazolt és igazolatlan mulasztdsa meghaladja a tanitasi éven kiviili egybefiigg6 gyakorlat
foglalkozasainak husz szdzalékat (20%-t), a tanulé az évfolyam kovetelményeit nem
teljesitette, és magasabb évfolyamba nem I|éphet, tanulmanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja

Szorgalmi id6szakon kiviil (nydri gyakorlat) a mulasztas pétolhatd, amennyiben az igazolatlan
mulasztasok mértéke nem haladja meg a foglalkozdsok 5 szazalékat.

10



Elvart magatartasi szabalyok

Altalanos és Intézményen beliil magatartasi szabalyok

A tanuldknak ismernilk és alkalmazniuk kell a Hazirendben foglaltakat, - mind a tanitdsi id6
alatt az iskolaban, mind az iskolan kivili tartézkodas soran.

A tanuld kotelessége az iskola vezet6i, oktatdi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi
méltdsagat és jogait tiszteletben tartani.

Minden tanuldtdl elvart, hogy az oktatds megkezdése el6tt tiz perccel az oktatas helyszinén
—a képzésre alkalmas szellemi és fizikai allapotban jelenjen meg és a képzésen vegyen részt.
A tanuld kotelessége, hogy az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kilsével, a helyhez,
alkalomhoz illg, id6jarasnak, képzésnek megfeleld 6ltézékben, inneplében, munkaruhdban
jelenjen meg. A kirivo, kbzszemérmet sért6 ruhdzat nem elfogadhaté.

A tanulénak az oktatasra elGzetesen elGirt eszkdzoket, felszereléseket hasznaltra kész
allapotban magaval kell hoznia.

A tanulétdl elvart, hogy tevékenyen vegyen részt az iskolai k6zosségi élet szervezésével
kapcsolatos feladatok ellatdsaban.

Az Iskolaban nem vehet részt képzésen alkoholos vagy tudatmddositd szer hatdsa alatt allé
személy. Az iskoldban a tanulé nem fogyaszthat tudatmddosito szert, semmiféle mdédon és
eszkdzzel nem dohdnyozhat. Gyanu felmerilése esetén alkoholszonda alkalmazasara
kerilhet sor. A gyanu bebizonyosoddsa esetén a tanuld az aznapi képzésbél kitiltasra kerdl,
az aznapi tavollét nem igazolhatd. Kiskoru tanuld esetén a torvényes képviseld értesitése
mellett, annak megérkezéséig, vagy rendelkezésig a foglalkozdson nem vehet részt a tanulg,
a hianyzas nem igazolhaté.

A tanulé kerilni koteles mindennemd abuzalé tragar, kozonséges, — a nemi identitasra,
etnikumra, valldsi hovatartozasra vonatkozd negativ megnyilvanulast, gesztust -
mutatkozzon az akdr szdban, irdsban, testbeszédben, digitalis eszkdzon valé megjelenésben
— didktarsaival, az oktatdkkal, vagy mas az intézményben dolgozé személyekkel szemben.
Fogyatékkal él6k, mas etnikumhoz, népcsoporthoz, valldshoz, nemi identitdshoz tartozék
méltdsagat sérté magatartas nem elfogadott.

A tanuld viselkedésében érvényesiiljon iskolatarsai, az oktatdi és az iskola minden dolgozédja
irdnti elfogadas, megbecsiilés.

A tanuld sem széval, sem tettel nem bantalmazhatja iskolatarsait, oktatéit. Kétség esetén a
k6zmegegyezés szerinti bantalom-értelmezés az irdnyadd.

A tanulé magatartdsaval nem zavarhatja az oktatast. Kertilnie kell az indokolatlan hangos
beszédet.

A tanuld az 6ran engedély nélkiil nem hagyhatja el a helyét — vagy munkahelyét — nem
tdvozhat a terembdl vagy az iskolabdl a tanitasi id6 alatt.

A tanulé sziinetben sem tanusithat olyan magatartast, amellyel barkit zavar, mozgdsaban
vagy éppen folytatott tevekénységében indokolatlanul akadalyoz. A sziinetet kovet6en a
tanteremben — gyakorlati helyén, munkahelyén — varja a foglalkozasvezet6 oktatot.

A tanuld, mas személy tulajdondban, birtokdban lévé dolgot nem vehet el, nem rongdlhat
meg, nem semmisithet meg, a tulajdonos, birtokos kiilén engedélye nélkil. Rongalasnak
mindésil a dolog haszndlatat akar csak ideiglenesen akadalyozd beavatkozas, vagy olyan
tevekénység, amely a dolog tényleges allagsérelmével nem jar, de azt elcsufitja, vagy
Osszepiszkolja. Ide értend6 az iskolaéplilet maga, vagy annak barmely része, pl. a
mellékhelyiség vagy étkez6 helyiség is.
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Az iskoldra, annak dolgozdira és didkjaira vonatkozé barmilyen szoveg, kép-, vided-és
hanganyag rogzitése, illetve kozzététele az érintettek hozzdjaruldsa nélkil tilos.
Tilos olyan tartalmak nyilvdnossagra hozatala, amelyek karositjak, illetve megsértik az

iskola vagy a kozosség érdekeit, személyiségi jogait.

A tanuld tiltott eszkozt vagy tdrgyat nem tarthat maganal — ide értve a korlatozottan,
engedély mellett haszndlhatd targyakat is. Kiilonosen tilos olyan targyak intézménybe
torténd behozatala, amelynek birtoklasa blincselekményt, vagy szabdlysértést valdsit meg,
obszcén tartalmu, pornograf, vagy jellemz6en alkalmas lehet a tanuldk erkolcsi fejlédése
barminem(i kdrositdsara, amely tartalmdban, megjelenésében uszitd, kdzosségellenes,
felhaborodast kelt6 vagy kozizlést sérté targy, jel, jelzés.

Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevé személyeknek a tandran, a délutani iskolai

foglalkozasokon, a szervezett foglalkozasokon, az iskolai rendezvényen ételt és italt
fogyasztani, és azzal a tandrat/foglalkozast/rendezvényt megzavarni.

Ha a tanulé valamilyen oknal fogva nagyobb pénzosszeget hoz az iskoldba, tanlizembe, azt
az osztalyfénokének, oktatéjanak atadhatja megébrzésre, egyébként az iskola az dsszegért
felelGsséget nem vallal.

Barmilyen behozott, a kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges, illetve a fentiekben nem
emlitett elektronikai eszkozért, egyéb behozott értéktargyért, ékszerért az iskola nem vallal
felelGsséget.

A tanuldk az iskoldba személygépkocsival, segédmotoros kerékparral (elektromos
kerékparral, -rollerrel) csak a szlil6k tudtaval és engedélyével jarhatnak, és azokkal az iskola,
és a tangazdasag teriletén csak eseti jelleggel kiilon engedéllyel parkolhatnak.

Az intézménybe nem beviheté, tiltott targyak kére:

a kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkdzok,

azon targyak, amelyeknek birtoklasa a szabalysértési torvény vagy blintet6 torvénykonyv
szerint buntetendg,

kiskoru, a 18. életévet be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék -
kiilonosen alkohol, dohanynemdi.

Az intézménybe bevihetd, haszndlatban korldatozott tdrgyak- eszkbzok kére:

Mobiltelefonok, kép- vagy hang rogzitésére alkalmas eszk6zok, internet elérésre alkalmas
okoseszkozok.

A haszndlatban korlatozott targyat a tandéra megkezdése el6tt a teremben erre a célra
kialakitott helyre az oktatd jelenlétében le kell tenni, amit a tanulé onnan a tandrak
végeztével vehet at.

A le nem adott, hasznalataban korlatozott eszkdz elveszitésébdl, megsemmisiilésébdl
eredd karokért az intézmény nem vallal felel6sséget.

Az Intézmény a tiltott targyak vagy a megengedett, de be nem jelentett értéktargyak — 6ra,
aranyékszer, mobiltelefon — elvesztésébdl vagy megrongalédasabdl ered6 karokért nem
felel.
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Intézmeényen kivili magatartasi szabalyok

o A tanuld/képzésben résztvevd, az iskola altal szervezett események, a szakmai program
végrehajtdsahoz kapcsolddd iskolai és iskolan kivili rendezvények (kotelezé linnepségek,
szakmai rendezvények, kulturdlis rendezvények, sportrendezvények, osztalykirandulas)
esetében koteles a jelen hazirendben elGirt, az altalanos, intézményen bellil magatartasi
szabdlyokat, viselkedési normakat maradéktalanul betartani.

A rendezvényre a tanulé Ugy érkezzen, hogy a kijel6lt helyét a kezdés el6tt id6ben el tudja
foglalni. A tanulé a rendezvényt viselkedésével ne zavarja meg, magatartasa igazodjon a
rendezvény hangulatahoz. A rendezvény végén a helyét rendben, fegyelmezetten hagyja el.

e Amennyiben a kiilsé helyszinre vonatozo egyéb tovabbi szabalyok ismertek, azok betartasa is
kotelez6 — igy az utazds szabdlyai, mas intézményben az ott eldirt szabalyok, amennyiben
egybe esnek a fenti szabdlyokkal, vagy attél szigorubbak, és ez a tanuldkkal ismertetésre
kerdlt.

e Az el6irt, magatartasi szabdlyok, el6irdsok barmelyikének szandékos vagy sulyos gondatlan
tevékenységgel vagy mulasztassal torténé megsértésének esete fegyelmi eljarast von/vonhat
maga utan.

oA tanulénak csak rendkivil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon

elbirdlhaté szllGi kérésen alapuld — esetben megengedhets, hogy a tanulmanyi kirdndulas
helyett az iskola mas tandrai foglalkozasan vegyenek részt, vagy a kotelez§ iskolai
rendezvényrél tdvol maradjanak.

e Az iskola tanuldinak az iskola linnepélyes rendezvényén elvart, kdtelezé lnnepi viselete:
fehér felsé (ing nyakkendével vagy blaz), sotét alj (nadrdg vagy szoknya) és alkalmi labbeli.

o A kotelez6 iskolai innepségekrél vald tavolmaradas igazolhaté a Hazirendben leirt médon.

Helyiségek, berendezések, teriiletek hasznalati rendje

Altaldnos tanterem és helyiséghasznalati szabalyok:

e A tanuldk az iskola létesitményeit csak oktatéi felligyelettel haszndlhatjdk. - A tanuldk az
oktatok el6zetes kozlése alapjan jogosultak a tanteremben vagy a tanliizemben -
munkahelyen tartézkodni.

e Az iskola létesitményeit, helyiségeit mindenki koteles a rend és a tisztasag megtartasaval
rendeltetésszerlen hasznalni.

o Az oktatd utasitdsa szerint vagy a kialakult szokasrendnek megfelel6en a tanuldk
érkezéskor a székeket a padokrdl leveszik, tdvozaskor visszahelyezik. Munkahelyiikén a
munka megkezdése el6tt és befejezését kdvetben a kotelezben elvégzendd el6készitd
és befejez6 tevékenységet elvégzik.

o A tanuldk kotelesek a helyiségek allagat, berendezési targyainak allapotat megdvni a
karosodastol, illetve tartézkodni minden olyan tevekénységt6l, amely ezeknek
karosoddasaval jarhat, ideértve az intézmény, a tanuldk altal nem haszndlt vagy
korlatozottan hasznalt helyiségeit is, - folyosd, lépcs6hdz, mellékhelyiség, tanliizem
egyes helyiségei, gépei, stb....

o Az utolséként a helyiséget elhagyd személy — ha ez nem az oktatd, az altala kijeldlt
tanuld — koteles ellenérizni a nyildszardk bezartsagat, és a villany lekapcsolasat.
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e Azintézmény teriletén az éplilet felszereltségében és a berendezési targyaiban el§idézett
kart a karokozénak meg kell tériteni. A szandékos vagy gondatlansagbdl eredé karokozas
kartéritési felel6sséget jelent, és fegyelmi eljarast vonhat maga utan.

e A tanulék a munkavédelem targydban a tanév elején megfelelé képzést kapnak, illetve
évente munka és balesetvédelmi oktatason vesznek részt.

e Ahasznalat soran a tanuldk kotelesek betartani a kornyezetvédelemre vonatkozo altalanos
irdnyelveket (energiatakarékossag, lehet6ség szerinti szelektiv hulladékgydijtés).

o A képzésben résztvevé személyek, tanuldk altal haszndlt kilonleges oktatasi- képzési
helyiségek, — konyvtdr, tornaterem, informatika terem, nyelvi labor, laboratérium,
szaktantermek, tangazdasdgi és tanlizemi létesitmények, stb. — rendjét kiilén teremrend
szabdlyozza. A teremrendet az illetékes munkakozosség, illetve a felel6s (oktatd) vagy az
oktatdi testiilet altal megbizott munkacsoport késziti el. A teremrend célja az egészség és
a testi épség védelme, a munka feltételeinek biztositasa, valamint a vagyonvédelem.

e Aziskola egyes helyiségei, terliletrészei az igazgaté el6zetes engedélyével bérbe adhatok.

Az intézmény minden képzésben résztvevdje, oktatdja, dolgozdja felelGs:

e aziskolai kozosségi tulajdon védelméért, dllagdnak megdvasaért,

e aziskola rendjének és tisztasdganak megbrzéséért,

e atakarékos energiafelhasznaldsért,

e atliz- és balesetvédelmi, tovdabbd a munkavédelmi szabalyok betartasaért.

Laboratdrium hasznalatanak rendje - munkaszabalyok

e Laboratériumban tanuld csak oktatdi felligyelet mellett tartézkodhat.

oA tanuldk az elsé gyakorlatokon - illetve, ha szlkséges esetenként — munka- és
balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, annak elsajatitdsa szamonkérésre kerdl.
Amennyiben a tanuléd megfelel6 mértékben elsajatitotta, megismerte a szabdlyokat,
el6irasokat, ugy alairhatja az oktatasi naplét és megkezdheti a gyakorlati munkat.

o A gyakorlaton kotelez6 a begombolt, hosszu ujju munkakdpeny viselése, amely megvédi a
ruhdazatot és a testfelliletet a vegyszerek hatasaitol.

e A hosszu haju tanuldknak a hajat a gyakorlat id6tartamara fel kell tiizni.

e Nyaklanc, gy(r(, karkoté, kardra, hosszu korom, ill. mikérom viselése nem megengedett!

oA munkat a kijelolt helyen szabad végezni. A labort, munkaasztalt, illetve a
munkafolyamatot (melegités, desztillacid, keverés, bekapcsolt elektromos késziilék, stb.)
otthagyni csak a gyakorlatvezet6 engedélyével szabad.

e A munkaasztalon csak a gyakorlathoz sziikséges eszkozoket, valamint a gyakorlati flizetet
(jegyz6konyvet) tartsuk! A munka soran a gyakorlati flizetben folyamatosan fel kell jegyezni
a gyakorlattal kapcsolatos észrevételeket, a mért adatokat.

o Taskakat, kabatokat stb. a laboratérium erre a célra kialakitott helyére kell tenni a gyakorlat
megkezdésekor.

e Amunkahelyet még a feladat elvégzése kozben is rendben és tisztan kell tartani. Vegyszeres
Uveg is csak atmenetileg maradhat az asztalon, azt hasznalat utan vissza kell tenni a helyére.
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e Fokozottan tigyelni kell arra, hogy a padozat ne legyen nedves.

e Munka utan azonnal mossuk el a hasznalt eszkdzoket.

e A vizsgdlatok maradvanyait, hulladékait a megfelel6 taroléedényekbe kell kionteni.

e A munka befejeztével a munkahelyen rendet kell rakni és azt csak megfelel6en, tisztan
lehet otthagyni. A laboratériumi szekrényekben csak tiszta eszkdzok tdrolhatdk, a
leltarrend szerint.

e A laboratériumban étkezni, inni tilos. Nyilt langot engedély nélkil hasznalni tilos.

e A laboratdriumokban a kozleked6 utakat még ideiglenesen sem szabad leszUikiteni, elzarni
vagy eltorlaszolni. Kiléndsen vonatkozik ez a kijaratok felé vezetd utakra.

e Minden laboratériumban legyen kéznél max. 2%-os toménységl ecetsav-, borsav- és
natrium-hidrogén-karbonat-oldat arra az esetre, ha mard folyadék jut valakinek a bérére
vagy a szemébe. A bodrsav- és natrium-hidrogén-karbonat oldatokhoz szemoblitésre
alkalmas edényt kell biztositani.

e Ha a bérre sav froccsen, akkor eldszor le kell térélni, majd bé vizzel lemosni. Ha szlikséges,
akkor gyenge luggal (natrium-hidrogén-karbonat-, vagy bdérax oldattal) k6zombdositeni
sziikséges. Lugos kémhatdsu anyagokndl 2%-os toménységli ecetsav-oldattal, vagy borsav-
oldattal kell a bérfeliiletet k6zombdsiteni.

e Ha szembe keriil maré anyag, akkor annak kimosdasahoz szem mosépoharat haszndlunk. A
gyors elsGsegélynyujtads utdn mindenképpen orvoshoz kell fordulni!

o A tlizvédelmi eszkdzoknek - oltéhomok, kézi tlizoltd-késziilék- mindig hozzaférhet6 helyen
kell lennilik, és ezeket csak tliz esetén szabad hasznalni.

o A végrehajtandé feladattal kapcsolatos balesetvédelmi évérendszabalyokkal mindenkinek
tisztdban kell lenni, és ismerni kell a feladatban szereplé vegyszerek legfontosabb
tulajdonsagait.

e Ugy kell dolgozni, hogy kdzben a laboratériumban tartézkoddk testi épségét vagy azok
munkajanak sikerét ne veszélyeztessiik.

e Baleset esetén az elhdritdsi munkaban mindenkinek részt kell vennie, a balesetvédelmi
oktatdson megismert modon.

e A munka kdzben okozott kdrokért a tanuld egyénileg felel6s. A karokozasrél a gyakorlatot
vezetl oktatd jegyz6kdnyvet készit.

Vegyszerhasznalat:

o A vegyszerszekrénybe tanulé nem nyulhat be.

e Vegyszeres livegeket dugdénal fogva nem szabad felemelni, hanem tenyérrel atfogni.
Nagyobb livegeket alulrél meg kell tamasztani.

e Anyagok melegitésekor, elegyitésekor nem szabad az edény f6lé hajolni, mert az anyag a
bérre, szembe froccsenhet.

e Mérgez6 és kellemetlen szagl anyagokkal — lehetGség szerint — vegyifiilkében kell dolgozni.

e \Vegyszerek a taroléedényiikbe vissza nem 6nthetdk.

e Ugyelni kell arra, hogy a dugdkat fel ne cseréljiik.

e Kémcs6 hevitésekor vigyazzunk arra, hogy sem szomszédunk, sem magunk felé ne
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forditsuk!

o Vegyszerek maradékat csak az oktatdk altal kijelolt helyen szabad gydijteni.

e Szigoruan tilos a vegyszert megkdstolni!

o A vegyszereket magunk felé legyezés kdzben lehet szagolni. Tomény savakkal, lugokkal

tortén6é munkanal véd&szemiiveget kell hasznalni.

e Kénsav higitasakor keverés és hités mellett — kis részletekben — a vizbe 6ntjik a savat.

Berendezések:

e A hdlozattal osszekotott elektromos késziiléket csak szdraz kézzel szabad megfogni. A

késziléket dvni kell a vizsugartdl, folyadéktdl, a gumivezetéket a melegtdl.

e Az asztalokra szerelt konnektorokra és az ezekhez kapcsolt elektromos mliszerekre

folyadéknak nem szabad kertilnie. Ha mégis el6fordul, az dram kikapcsolasa utan szarazra
kell térdlni.

e A berendezéseket csak oktatdi engedéllyel és felligyelet mellett haszndlhatja a tanuld.

e Ha atanuld meghibdsodast észlel, haladéktalanul jelezze oktatojanak.

Informatika terem és nyelvi labor hasznalatanak rendje

Az informatika termekbe a tanuldk kizardlag a tandrai felszerelést vihetik be.

Etelt és italt az informatika tantermekbe bevinni szigortan tilos!

A tanuldk az oktato dltal meghatdrozott lGlésrendnek megfeleléen foglaljak el a helyliket.
A tanuld ellenérzi a ,munkahelyét,” amennyiben rongalast vagy meghibdsodast észlel,
azonnal jelzi az oktaténak.

Helye elfoglaldasa utan felel6sséggel tartozik az eszkdzokért. A munka kdzben térténd
meghibasodast a tanuld az érat tartd oktatdnak azonnal jelzi.

Meghibdsodas esetén a hardver (pl. egér) cseréjét vagy javitdsat a tanar, vagy a
rendszergazda végezheti.

A tanuld a szamitdgépet kizardlag oktatdi utasitdsra hasznalhatja (be- és kikapcsolas, be-
és kijelentkezés).

Programok letoltése és telepitése kizarélag az oktatod (informatika tanar, rendszergazda)
engedélyével torténhet.

Klls6 adattdrat a tanuld az 6rat tarté oktaté engedélyével hasznalhat.

A f6kapcsoldt kizardlag az oktatéd haszndlhatja, az utolsé déra befejeztével azt koteles
lekapcsolni.

Az iskola oktatoinak és didkjainak kotelessége vigyazni, figyelni a terem tisztasagara és
épségére, a szamitogépek rendeltetésszerl haszndlatdra.

Az informatika tantermekben az intézménnyel jogviszonyban all6 tanuldkon és oktatdkon
kiviil idegenek csak igazgatd engedéllyel tartézkodhatnak.

A konyvtar hasznalati rendje

Az iskolai kdnyvtdrat az iskola tanuldi, oktatdi valamint minden adminisztrativ és
technikai dolgozéja hasznalhatja.
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e A beiratkozas és a szolgdltatas igénybevétele dijtalan.

e A konyvtar helyiségébdl konyvet kivinni csak a kdlcsdnzési elSirasoknak megfeleléen, az
adminisztracié utan szabad.

e A koOnyvtaros tandr tudta nélkiil dokumentum nem vihetd ki a konyvtarbal.

o Akikolcsonzott konyveket a kivételtSl szamitott egy hdnapon belil vissza kell vinni a
kdnyvtarba.

e Akis példanyszamu és nagyon keresett konyvek kélcsénzési hatarideje ennél révidebb is
lehet.

o Az allamilag tdmogatott tankdnyvek kolcsonzése az esedékes tanév végéig, érettségi és
vizsgatargyak esetén a ballagasig tart.

e A hatarid6k betartdasa mindenki szamara kotelezé.

o Az egyszerre kikdlcsonozhet6 konyvek szdma — a tankonyvek kivételével - négy darab.

e Minden kdnyvtdri kdnyvet a hasznalénak a tanév utolsé hetében vissza kell hozni.

o Akolcsonzb a konyvek fizikai dllapotaért, elvesztéséért anyagi felel6sséggel tartozik.

o Az elveszett konyvek pétlasanak madijai:
a dokumentum azonos kiadasanak beszerzése,
a dokumentum forgalmi értékének megtéritése,

a kényvtar gy(ijtékorébe tartozé hasonld tartalmu és értékld dokumentum beszerzése,

a mar nem potolhatdé dokumentum elvesztésekor a beszerzési dranak haromszorosdnak

téritésével.

e A konyvtarhaszndlat lehet&ségei: helyben hasznalat, kélcsonzés, csoportos foglalkozasok.

o A kézikonyvtar kotetei, a folydiratok, a zaréddolgozatok és az AV anyagok nem
kdlcséndzhetbk.

e A konyvtarban keriilni kell a hangos beszédet, ill. mindenki koteles tigyelni a tisztasagra.

e A taskdkat, kabatokat a konyvtaron kivil kell elhelyezni.

e Atanuldk és a dolgozék tanuldi- és munkaviszonyat csak az esetleges kényvtari tartozas

rendezése utan lehet megsziintetni.

e A konyvtar nyitva tartasa és annak esetleges valtozasa az iskola épliletén beliil
kifiiggesztésre kerdil.
e A konyvtari nyitva tartas id6pontjai: hétf6tél péntekig: 9:10 —9:30ill. 14:00 — 15:00 6ra

Tangazdasag - tanizem hasznalatanak szabalyai

Az iskola szakképzési intézmény, az iskolahoz tartozd tangazdasag és tanlizem teriletén is
tilos a dohanyzas!

A tangazdasdgban és a tanlizemben a gyakorlatok reggel 7 6ratdl szervezhetSk. Hét tandra
alatt legaldbb 2-szer 20 perc sziinetet kell biztositani a tanulék szamara.

¢ A tangazdasagban/tanizemben a tanuldk/képzésben részvevék kizardlag
tangazdasagvezetdi / tanlizemvezetdi- engedéllyel, oktatdi/technikai dolgozdi felligyelet
mellett, tandra, vagy szakmai gyakorlat keretében tartézkodhatnak. Eseti kivétel az
intézményvezetés, az igazgatd vagy igazgatdhelyettes killon engedélyével teheté.
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e A tanuld csak munkaképes allapotban, érvényes, iskolagondnoksagon leadott egészséglgyi
kiskonyvvel megléte mellett végezhet munkat a tangazdasag teriiletén.

o A tanuldk csak a gyakorlatvezetd utasitdsai alapjan, az altala meghatdrozott helyen és
eszkozokkel végezhetnek munkat.

o A hibas, sériilt, valamint torott munkaeszkdzt a tanuld koteles haladéktalanul jelenteni a
gyakorlatvezetének.

e Tilos az Gzem terlletén, a munkahelyen biztonsagot veszélyeztet6 magatartast tanusitani.

e Szeszesitalt, tudatmddosité szert a tangazdasdgba vinni, ott tarolni, illetve fogasztani tilos!

e A munkateriileten rendet, tisztasdgot kell tartani, és a munka végeztével az eszkozoket
megtisztitva a tdrold helylikre visszavinni.

e Minden tanuld koteles a munka végeztével a rabizott eszkdzzel elszamolni.

oA tanulé a munka kozben elszenvedett legkisebb sérilést, rosszullétet, megbetegedést
azonnal koteles a munkavezetGjének jelezni, és elsésegélyt kérni.

e A tanuld a sajat és tarsai épségét is koteles védeni.

e A hosszU hajat dssze kell fogni.

e Nyaklanc, gytrd, karkotd, karéra, hosszu korém, ill. mikorom viselése nem megengedett!

¢ Nyilt Iang hasznalata tilos a taniizem teljes teriletén!

o A munkateruletre kabatot, taskat, telefont bevinni tilos, a tanuld koteles azokat az arra kijelolt
helyen tarolni.

e Forgd, mozgd alkatrészekkel izemelS berendezések kdzelében a tanulé a balesetvédelmi
szabdlyok szigoru betartdsaval oktatoi felligyelet mellett tartézkodhat, dolgozhat. A sériilt
vagy burkolattal nem rendelkezd gépelem észlelése esetén koteles azt jelenteni a
gyakorlatvezet6nek.

e Munkagép és er6gép beallitasat csak a gyakorlatvezets jelenlétében végezhetik el a tanuldk,
a munkafolyamat megkezdése el6tt az eszkdz oktatodi ellendrzése sziikséges.

e Vegyszerekkel tanuld a balesetvédelmi szabdlyok szigoru betartasaval oktatdi felligyelet
mellett dolgozhat. A vegyszerek tarolasara kijelolt helyen (vegyszerraktar) tanuléd nem
oktatéi felligyelet nélkiil tartézkodhat.

oA tanulé szdndékos karokozasért, vagy bizonyithatéan felel6tlen magatartasbdl adddé
kareseményért felel6sségre vonhata.
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A tornaterem - sportlétesitmények hasznalatanak rendje

A vonatkozé sziikséges balesetvédelmi oktatds tematikaja:

o Oltdzés rendje o Sérilés esetén teend6k
o Felszerelés o Felmentések
o Orairend o Egyéb rendelkezések

Az ésszer(i takarékossagot megtartva kell a csarnok vilagitasat és a vizesblokkjait haszndlni.
Az 01toz6k és a mellékhelyiségek vilagitasan kivil az egyéb elektromos berendezéseket didk
nem hasznalhatja.

Az oltozéfelel6sok, hetesek a csoport bemenetele el6tt ellenérzik az 6lt6z6t, az esetleges
rendellenességet az oktatdnak jelzik. A tanuldk Orakezdésig az oOlt6z6kben kotelesek
tartozkodni.

Az egyes 0lt6z6k tanuldcsoportjai a tanév elején kerlilnek beosztasra.

A ruhdkat rendezetten kell tarolni.

A szemetelést el kell kerilni.

A tandrakon tiszta, valto sportcip, sportnadrdg, sport felsé haszndlata az elGirt felszerelés.
Tilos az éra, gylrd, nagyméret(i fulbevald, nyaklanc, rdgd, karkots, egyéb testékszerek
haszndlata. HosszU haj nem lehet szabadon, kemény hajkété nem hasznalhaté a hajzat
rogzitésére.

A sportcsarnokban tanuldk csak oktatoi felligyelettel, az 6rarendben meghatarozott idében
(tandra, tomegsport, szakkori foglalkozas, verseny) tartézkodhatnak.

A tandrdra az oktatd dltal meghatdrozott helyen kell megjelenni, felsorakozni (kinti
sportpalya, a sportcsarnok kijel6lt része).

A tanulé koteles a foglalkozasokhoz sziikséges elGkésziiletekben részt venni, valamint azok
utan a szertari rend helyreallitasat elvégezni.

A kondicionald termet csak oktatdi engedéllyel és a terem kiilon rendjét megtartva lehet
hasznalni.

Balesetet, rosszullétet az oktatdnak azonnal jelenteni kell.

Minden szert, eszkdzt csak a rendeltetésének megfelel6en szabad haszndlni.

A tevékenység kdzben észlelt, veszélyt jelent6 rendellenességet az oktatonak jelenteni kell.
A teremben kikészitett szereket csak az oktatd engedélyével, utasitasara szabad hasznalni.
A foglalkozasok soran a tanuldk kozil kijelolt segitségnyujtok, biztositdk az adott feladaton
kiviil massal nem foglalkozhatnak.

A csarnokot, a labdakat, szereket rendeltetésszerden kell hasznalni,

Sérilés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozast vezetd oktatét, amennyiben ez nem
lehetséges, a legkozelebb lév6 mas oktatét. Sulyos sériilés esetén ment6t kell hivni.
Jelentéktelennek tlnd sériilést, rosszullétet is jelezni kell.

Felmentést csak a testnevel6 adhat. A felmentést orvosi javaslatra, irdsos szil6i kérésre;
illetve széban tanuléi kérésre adhat. A felmentett is sorakozik az dra elején és végén.

A fentiektél az oktatd eltérhet indokolt esetben.

Ertéktargyat csak sajat felelgsségre hozhat.
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Diakdnkormanyzati kozosségi helyiség hasznalatanak rendje

e A klubhelyiség oktatdi, technikai dolgozoi feligyelet mellett all a tanuldk/képzésben
résztvevék rendelkezésére.

e Aklubhelyiség hasznalatdra az altalanos tanterem- helyiséghasznalati szabalyok alapvetései
érvényesek.

Tanuldk jutalmazasa — fegyelmezé intézkedések

A jutalmazas elvei és formai

e Az atanuld dicséretben, jutalomban részesilhet, aki képességeihez mérten:
o kitarté szorgalmat, jo tanulmanyi eredményt ér el;

példamutaté magatartast tanusit;
hozzdajarul az iskola jo hirnevének meg6rzéséhez és noveléséhez;
az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez;

o O O O

vagy az iskolai, illetve az iskolan kivili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkedSkon, vagy el6adasokon, rendezvényeken, bemutatdkon vesz részt.

e A tanuldt dicséretre vagy jutalomra jeldlhetik szakképzési résztvevik:

o az osztalykozosség, o a munkakodzOsségvezetd,

o adidkdénkormanyzat, o didkénkormanyzatot segit6 tanar,

o az osztalyfénok, o tangazdasagi- dudlis képz6helyi oktato,
o az oktato, o tangazdasagi- dualis munkahelyi vezetd.

o A jelolés digitdlis formdban vagy papir alapon, irdsban - az igazgatéhoz cimezve torténik, -
megjeldlve a tanulé érdemeit, és lehetséges dicséret vagy jutalmazas maddjat.

o A tanuld tébb jutalomban is részesiilhet egy tanévben.

o A fegyelmi eljaras alatt all6 tanulé nem jutalmazhaté.

e A jutalmazas formai lehetnek:

o osztalyfénoki dicséret o nevelBtestileti dicséret;

o szakoktatdi dicséret; - o oktatdi kozosség altal adomanyozott
o gyakorlati oktatasvezetGi dicséret; o'klev.é.l,

o igazgatdi dicséret; o targyijutalom.

e Evenként egy alkalommal a technikumi képzésben, a szakképz6 iskolai képzésben, illetve a szakiskolai
képzésben a legjobb eredményt eléré tanuldnak az oktatéi kdzosség , Ev tanuldja Dij”-at adomanyoz. A
dij adomanyozdsarol az oktatdk kozossége dont a tanév végén.

e A jutalmazas részleteir6l megvaldsitasanak maodjardl, formairdl az oktatdi testiilet dont az
iskolai specialitdasok figyelembevétele mellett.
e A jutalmazas tényét a KRETA napldba regisztralni kell.

A fegyelmez6 intézkedések elemei

Az a tanuld/képzésben résztvevd, aki tanulmanyi munkajat 6nhibajabdl, folyamatosan nem
teljesiti, indokolatlanul mulaszt, aki szandékosan, vagy gondatlanul vét a jogszabdalyban vagy
a hazirendben irt kotelezettségek vagy magatartdsi szabalyok ellen, - ideértve az

20



adminisztrativ vétségeket is, hianyzas, késés, tdvolmaradas, — fegyelmezd intézkedésben
részesiil, részesiilhet.

Az intézményi - fegyelmezd intézkedések - formadi:

e szakoktatdi figyelmeztetés; e osztalyfénoki megrovas;
e szakoktatdi intés; e igazgatoi figyelmeztetés;
e szakoktat6i megrovas; * igazgatoiintés;

e osztalyfénoki figyelmeztetés; * igazgatoi megrovas;

e osztalyfénoki intés;
o A tantargyi osztalyozas nem lehet a fegyelmezés eszkoze.

o A fegyelmez6 intézkedéseseket kiilon eljaras nem el6zi meg, azok az azt alkalmazdk dontése
alapjan kertilnek sorra, az esetrél feljegyzés készil. Az intézkedés hatarozatnak nem minésiil,
jogorvoslatnak ellene nincs helye.

e Fegyelmez6 eljards lefolytatasa olyan esetben indokolt, amikor a tanuld vétsége nem
feltétlenll von maga utdn fegyelmit, illetve az eljarassal megel6zhet6 a sulyosabb fegyelmi
vétség kialakulasa.

o A fegyelmezd intézkedések esetén mindig figyelemmel kell lenni a pedagdgiai elvek
els6dlegességére, a fokozatossagra és a rendet megsérté tanuld/képzésben résztvevd
személyére. A fokozatossag elvének megtartdsatdl el kell tekinteni abban az esetben, ha a
tanuld kirivoan sulyos és/vagy ismétl6d6 kotelezettségszegést kovetett el.

e Amennyiben a vétségnek meghatdrozott tanuld sértettje van, Ugy egyeztet6 eljaras
lefolytatasdra van lehetGség, a tanuld — vagy torvényes képviselGje — kérelmére, kérésére, a
sértett belegyezése mellett, mely kérelemrdl az igazgaté sajat hatdskorben dont.

e Amennyiben altalanos magatartdsi szabdly séril vagy a sértett oktatd, egyeztetd eljaras
lefolytatasdara nincs lehetdség.

¢ A tanuldval kapcsolatos fegyelmezd intézkedéseket indoklassal a sz(il6 tudomadsara kell hozni
és az e-naplé megfelel6 rovataba be kell jegyezni.

e A tanuldval/képzésben résztvevével szemben, ugyanazon fegyelmi vétség miatt egyidejlileg,
fegyelmez6 intézkedés és fegyelmi eljaras egylittesen nem folytathaté.

Fegyelmi eljaras elemei - formai

e Jogszabalysértés vagy a hazirendben irt magatartasi szabalyok nagyobb foku vagy ismételt
megsértése esetén fegyelmi eljaras indul, melyet a nevelGtestiilet javaslatdra az Igazgatd
rendel el, és megbizott a fegyelmi bizottsag folytatja le, az elGirt eljarasi rendben.

o A fegyelmi eljaras meginditasardl szolo értesitésben a kotelességszeg6 tanuld (kiskoru
kotelességszegd esetén a szilG) figyelmét fel kell hivni az egyeztet6 eljarads igénybevételének
lehetGségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskoru sértett esetén a sz(ilG) hozzdjarult. A
tanuld — kiskoru esetén a sz(il6 — az értesités kézhezvételét6l szamitott 6t tanitasi napon belil
irdsban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

o A fegyelmi targyaldst egyeztetd eljaras el6zheti meg. Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor
van lehetGség, ha azzal a sértett (kiskoru sértett esetén a szll6); valamint a kotelességszeg6
(kiskoru kotelességszegh esetén a szil6) egyetért. Amennyiben az egyeztet6 targyalds
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mindkét fél szamara elfogadhaté eredménnyel zarul, a fegyelmi targyalas a tanév végéig
felfliggeszthetd. Eredménytelen egyeztetd targyalds esetén a fegyelmi eljardst az eredetileg
kitlzott id6pontban le kell folytatni.

e Ha egy didk lgyében az intézmény mar lefolytatott egy fegyelmi targyalast, ujabb fegyelmi
targyaldst az osztalyfénok akkor kezdeményezhet, ha a fegyelmi targyalast kdvetéen ismét
sulyosan, vagy tobbszor megszegi a hazirend elGirasait.

o A fegyelmi blintetést a tantestilet nevében a fegyelmi bizottsag hozza. A fegyelmi bizottsag
tagjairdl a nevel6testiilet dont.

Fegyelmi biintetésként kiszabhato fegyelmi fokozatok:

O megrovas, athelyezés az évfolyam masik osztalydba,

o szigoru megrovas, athelyezés masik azonos tipusu iskolaba,

o meghatarozott kedvezmények, juttatdsok eltiltds a tanév folytatasatdl,

o O O O

csokkentése, illetve megvonasa, kizaras az iskolabal.

e A tanuld gondatlan vagy szandékos kdrokozasa esetén a tanulé gondvisel§je a hatalyos
jogszabdlyokban el6irt médon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét a korilmények figyelembevételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.

o A fegyelmi eljdrasban hozott els6foku hatarozat ellen fellebbezésnek van helye. A
fellebbezést a tanulé (kiskord tanulé esetén a sziil6) az elséfoku fegyelmi jogkor
gyakorléjahoz, az igazgatéhoz nyujtja be.

o A fegyelmi blintetéstényét, fokozatat irdsba kell foglalni, és azt a kotelességszeg6 és a szllé
tudomasara kell hozni, valamint a KRETA napldban rogziteni kell.

Véleménynyilvanitas és tajékoztatas rendje és formai
A véleménynyilvanitas formai lehet8ségei:

e Az Intézmény minden tanuléja/képzésben résztvevGje minden, tanuldi jogviszonyukkal
kapcsolatos kérdés vonatkozasaban véleményezési joggal rendelkeznek, véleményezési
jogukkal élhetnek.

o A véleménynyilvanitas torténhet szé6ban - amennyiben az valamely szervezett formaban valé
jelenlét mellett valésul meg, jegyz6konyvezhet6 médon.

e A véleménynyilvanitds torténhet irdsban — azonosithaté mddon, az iskola igazgatdjanak
cimezve, digitalis formdaban vagy papiralapon.

e Atanuld azon kérdésben, amelyben véleményt nyilvanitott, illetve kérdést vetett fel, jogosult
a valaszra. A vélaszadas elsGdlegesen abban a formaban torténik meg, ahogyan a tanuld
véleményét, kérdését elGterjesztette.

o A tdjékoztatdst kérésére a tanulé irott formaban is megkaphatja.

e Amennyiben a tanuldi felvetéssel érintett témakor/kérdés jogszabalyban vagy helyi
szabalyzatban mar szabalyozott, Ugy a tanulé tdjékoztatdst kap a vonatkozd jogforrasi
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fellelhet6ségérél és a benne foglalt, felvetett kérdésre vonatkozd rendelkezésrdl,
szabdlyozasrol.

e A valaszadas miel6bb, - de legkésébb a vélemény felmerléstdl szamitott 30 napon belil —
torténjen meg. Amennyiben annak alapjan intézkedés sziikséges vagy lehetséges ugyanezen
id6ben célszerl azt megtenni.

o Véleménynyilvanitasukbdl eredéen a tanuldkat/képzésben résztvevéket hatrany nem érheti.

o A véleménynyilvanitds mas személy személyiségi jogait nem sértheti, nem lehet személyes
vagy személyeskedé.

A tanuldk szervezett véleménynyilvanitdsi lehetdségei - diakénkormdnyzat:

e A tanuldk véleményiiket szervezett formaban a didkonkormanyzati 6sszejoveteleken,
kozgydlésen nyilvanithatjak ki. Javaslattal élhetnek az iskola életével, miikodésével
kapcsolatos és a tanuldkat érint6 valamennyi kérdésben.

e A didkdnkormdnyzat véleményének kikérése kotelezé minden olyan kérdésben, amelyben
hatdlyos jogszabalyok alapjan véleményezési joga van.

o A didkdnkormdnyzat irdsbeli megkeresésére az iskola vezetdsége tizenét napon beldl
koteles érdemi irdsbeli valaszt adni.

o A didkdnkormanyzat sajat jogkdrében Osszehivhatja a didkkodzgydilést, amelyen részt vesz az
iskolavezetés is.

A tanuldk/képzésben résztvevék tajékoztatasa:

e A tanuldk/képzésben résztvev6k jogosultak tajékoztatasra, az iskola életét, az oktatast
képzéseket, 6sztondijakat, egyéb juttatdsokat, tanuldi jogviszonyt érint6é kérdésekben, mind
érdemi, mind adminisztrativ tigyekben.

e A tanuldkat/képzésben résztveviket, az intézmény életérél, az intézményi munkatervrél,
illetve az aktualis feladatokrdl az intézmény igazgatdja, a diakmozgalmat segité oktatd, az
osztalyfénokok, illetve a tdmogatd oktatok tajékoztatjak.

o A tdjékoztatdsra az osztalyfénoki érakon, a csoportfoglalkozasokon, az iskola honlapjan, az
iskoldaban elhelyezett faliujsagokon, az elektronikus csatornakon keresztil kerl sor.

e Anyari 6sszefligg6 szakmai gyakorlatok rendjérél, a szakoktatoi munkakézésség vezetéjének
rendelkezése alapjdan az osztalyfénok, az illetékes szakoktatd koteles részletes tajékoztatot
adni a didkoknak az adott tanév befejezéséig/utolso tanitasi napjaig.

e Az osztalyfénok rendszeresen tajékoztatja a tanuldkat/képzésben résztveviket az iskola el6tt
allé feladatokrdl, - azok megoldasara mozgosit, illetve kozrem(ikodik az egyéb foglalkozasok,
tevékenységek szervezésében.

o A tdjékoztatasnak olyan mértékiinek kell lennie, hogy az az érintettek szdmdara egyértelm
vilagos, kovethet6, és a kérdés minden |ényeges elemére kiterjedd legyen.

o A tdjékoztatdst sziikség esetén vagy kérésre a tanuld irdsban is megkaphatja.
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A szakképzés soran eldallitott dologi alkotasok vagyoni pozicionalasa

A tanuldt/képzésben résztvevét a képzés sordan a szakfoglakozdsokon eldllitott barmely termék,
alkotds esetén — miutdn azt tanulmdnyi kételezettsége alatt a foglakozds részeként hozta létre
- kilon dijazds, felhaszndldsi dij vagy ellenérték nem illeti meg. - A vonatkozé hatdlyos
jogszabdlyok értelmében a képzés keretében elGdllitott dologi alkotdsok tulajdonjoga a
Magyar Allamot illeti. Ha a tevékenysége dltal létrejétt dolog vagy alkotds a foglakozdsokon
eldirt, tanmenet részét képezd tevekénységtdl vagy ismeretanyagtdl eltér, és a létrehozott
dolog vagy alkotds olyan uj szellemi tdbbletet tartalmaz, ami a foglakozdson dtadott
ismereteken tuli, ugy a létrehozott dolgon vagy alkotdson a tanulét megilleté jogok
tekintetében a szerzdi jogi, vagy iparjogi jogszabdlyokban irtak az irdnyaddak.

Tamogatasok rendje

Az ingyenes tankonyvek biztositasanak szabalyai

A 2020/2021. tanévtdl az ingyenes tankonyvellatas alanyi jogon az 1-12. évfolyamos tanuldkra
és az els6 szakképesités megszerzése soran mar a 13—16. szakképzési évfolyamokra is kiterjed,
ezaltal mar valamennyi, a kznevelésben és a szakképzésben a nappali rendszerl nevelésben-
oktatdsban résztvevé tanuld ingyen kapja a tankdnyveket.

Tankonyv hasznalat szabalyai

oA tartds haszndlatu tankodnyvek tanuldi haszndlatanak alapja az ingyenes iskolai
hozzaférhet6ség biztositasa.

e Az intézményi beszerzést kovetéen a tankdnyv az iskola kényvtari allomanydba kerdl. - A
tanév sordn hasznalt tankonyveket és segédkonyveket (pl.: atlasz, feladatgy(ijtemény),
tanévkezdéskor az iskolai konyvtarbdl a tanulék haszndlatra kolcsonozik, a konyvtari
kodlcsonzés altalanos szabalyainak megfeleléen.

o A didkok a tanév befejezése el6tt, de legkésébb junius 15-ig kdtelesek a tanév elején, illetve
tanév kozben felvett tankdnyveket a konyvtarba leadni.

o A tanuld, illetve a kiskord tanulé sziilGje koteles a kolcsonzott tankonyv elvesztésébdl,
megrongaldsabdl, a tankdnyv nem rendeltetésszer(i hasznalatdbdl szarmazdé kart az iskolanak
megtériteni, melynek modjai:

o) ugyanolyan konyv beszerzése
o anyagi kartérités az igazgato irdsos hatarozatara

eNem kell megtériteni a tankdnyv, munkatankonyv stb. rendeltetésszer(i hasznalatabdl
szarmazo értékcsdkkenést.

o A kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziilé 3ltal
benyujtott kérelem elbiralasa az igazgatd hataskore.

e A tankdnyvek, segédeszkdzok az intézmény szakmai programjaban meghatarozottak szerint
kerllnek kivalasztasra. A szaktanari javaslatokat a tankoényvfelel§s-konyvtaros 6sszesiti.

e A tankonyvfelelGs-kdnyvtaros altal el6készitett tankdnyvrendelést az igazgatd jévahagyasat
és a fenntartdi egyetért6 nyilatkozat beszerzését kovetSen lehet tovabbitani a megfeleld
rendelési fellleten.
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Tantargyvalasztassal kapcsolatos eljaras rend

A tanuldk a jogszabdlyi korldtok, valamint az intézmény hatdlyos szakmai programjdnak
Képzési Programrészében meghatdrozott korldtok kézott a tanult tdrgyaikat szabadon
vdlaszthatjdk meg és szabadon mddosithatjdk.

Szabadon valasztott tantargy

Az intézmény Szakmai programja értelmében, az dgazati alapképzés idején a 9-10.
évfolyamok esetében nincs szabadon valasztott tantargy. A technikumi képzés sordn a 11-
12. évfolyamok esetében, az emelt szintl érettségire felkészit6 tantdrgy valaszthaté. A 13.
eévfolyamon, tanitasi 6ra keretében emelt szint(i érettségire felkészités valaszthato tantargy
csak szakmai lehet.
Az esetleges és lehetséges tantargyvalasztassal kapcsolatos kérést irdsban kell felterjeszteni az
iskola igazgatdjanak cimezve. A dontésre ésszer(i id6ben kell sort keriteni. (Legkésébb 30
napon belil, ha a kérdés kozben nem valik okafogyottd, avagy a kérelmet nem vonjdk vissza.)

Az e-naplé hasznalatanak rendje

oAz intézmény tanligyi nyilvantartdsa jogszabdlyban meghatdrozott elektronikus
napldrendszeren keresztiil, - a Koznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer (a
tovabbiakban: KRETA) alkalmazasaval torténik. Az elektronikus naplé (tovabbiakban e-napld)
az iskola altal Gzemeltett iskolaadminisztraciés rendszerre épil6 integralt adatbazis-kezel6
alkalmazds, amelynek felhasznaldsaval lehetévé valik az intézmény tanligy-igazgatasi,
adminisztrativ és oktatdsmenedzsment feladatainak hatékony ellatdsa.

e Iskoldban mi(ikodtetett elektronikus naplé az intézmény weboldalan/honlapjan keresztiil
kozvetlenil elérhet6.

e A Kréta rendszerben minden intézményi szakmajegyzékes képzésben résztvevs tanuld adata
rogzitésre kerlil. Az adatrogzités eredménye gyanant automatikusan generalédnak a
tanuldk/képzésben résztvevék, KRETA rendszerhez kapcsolédd digitalis belépési adatai
(felhasznalonév és jelszd), melynek segitségével, - a tanévvaltast kdvet6en-tanévnyitds utan
(altaldban szeptember elsején) léphet be a digitalis nyilvantartérendszerbe. A belépéshez
szlikséges informacidkat, (felhasznaldnév és jelszd) a tanuld/képzésben résztvevd, - kiskoru
tanuld esetén a torvényes képviselbje - e-mailben kapja meg.

A tanuld torvényes képvisel6jének hozzaférése az E-napldhoz

o Az e-naplé els6dleges célja, hogy kivaltsa a papiralapu naplé hasznalatat, leegyszerdsitse a
gyakran osszetett, bonyolult adminisztrativ folyamatokat, emellett gyors és hatékony,
attekinthetd felliletet ad a feladatok végrehajtasahoz.

o A sziil6i modul alkalmazasa lehet6séget teremt arra, hogy a csalddok gyermekiik iskolai
elémenetelével kapcsolatban naprakész informacidkkal rendelkezzenek. Kezel6feliilete web-
alapu, hasznalatahoz haldzati kapcsolattal rendelkez6 szamitdgép vagy telefon, valamint egy
azon futtathaté bongész6program sziikséges.

o A szil6k sajat gyermekiik napld bejegyzéseihez kapnak az iskolatdl hozzaférési (olvasasi)
jogot. Az interneten keresztiil torténé hozzaférés a KRETA rendszer adminisztratora altal
generalt felhaszndlonév-jelszd parossal lehetséges.

25



o A sz(il6k a hozzaférési adatokat minden tanév szeptember 15-ig, a tanuldn keresztil kapjak
meg. Az atvételt és azt, hogy elektronikus fellileten is kdvetik gyermekiik haladasat,
aldirasukkal igazoljak.

o Az ezt megel6z6 id6szakban a sziilének lehet6sége van csdkkentett gondviselSi jogosultsagot
generalni, amely jogosultsaggal a tanuléi adatok egy részéhez hozzaférhet. Az lizenetkild6
rendszer haszndlatdval a szUl6 napi szinten tud kommunikalni gyermeke osztalyfénokével és
oktatoival.

A 245/2024. (VII1.8.) kormanyrendelet értelmében a
tanuldknak TILOS behozni az intézménybe:

- akozbiztonsagra kilonodsen veszélyes eszkozoket,

- olyan targyakat, amelyeknek a birtoklasa szabalysértési torvény vagy a bilinteté
torvénykonyv alapjan bintetendd,

- tizennyolc év alatti tanuldk esetén, a 18. életévet be nem toltott személy részére nem

értékesithet6 termékeket, kiilonos tekintettel az alkoholra és a dohanytermékekre.

Az intézménybe behozhatd, azonban haszndlataban korlatozott targynak minGsiil minden kép
és/vagy hangrogzitésre, valamint internetelérésre alkalmas eszkoz (pl.: mobiltelefon, tablet,
bizonyos okosdra, laptop). Ezek a haszndlataban korlatozott targyak a tandra megkezdése el6tt

a kovetkezd rend szerint keriilnek elhelyezésre:

1. az adott osztdly elsé tandrdajat tartd oktatd a tandra megkezdése el6tt felszdlitja a
tanuldkat, hogy a ndluk l1évé haszndlatban korlatozott eszkozoket helyezzék bele az
egyedi azonositast biztositd, névvel ellatott tasakba, melyet aztan a tanari asztalon
lév6 gydjtédobozba kell helyeznilik. Az oktatd és a tanuldk alairdsukkal igazoljak a
leadas megtorténtét. Az els6 tandra végéig a gyljtédoboz a tandri asztalon marad,
majd azt a tandrat tartd oktatod a sziinetben a titkarsagi pancélszekrénybe elzarja.

2. Az okostelefonok és mas okoseszkozok tovabbra is haszndlhaték a tanérakon, ha a
hasznalatot az intézmény igazgatdja egészségligyi célbdl vagy barmely oktatdja
tanitasi célbdl az dltala meghatarozott idGszakra engedélyezi. Ezekben az esetekben
az igazgatd vagy az adott tandrat tartd oktatd kiveszi a titkarsagi pancélszekrénybdl
az okoseszkozoket, és azokat atadja a tanuldknak, akik az oktatd instrukcidinak

megfelel6en hasznalhatjak azt. A visszaadast az igazgatd/oktatd, valamint a tanuldk
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alairasukkal igazoljak. Az engedélyezett id6szak lejarta utan az igazgatd/oktatod ujra
begylijti az eszkozoket az 1. pontban leirtak szerint.

3. A tanitasi nap végén az utolsé tandrat tartd oktatd kiveszi a titkarsagi
pancélszekrénybdl az adott osztaly gylijtédobozat, és visszaadja a tanuldk részére a
meglrzott haszndlatban korlatozott eszkdzoket. A visszaadds megtorténtét az

oktaté és a tanuldk aldirasukkal igazoljak.

A nem leadott haszndalataban korldtozott eszkdz elvesztésébdl, megsemmisiilésébdl, valamint

megsérilésébdl eredd karokért az intézmény nem vallal felelséséget.

Barmely, az intézményben dolgozd oktaté jogosult ellenérizni, hogy a tanuld birtokol-e tiltott,
vagy hasznalatban korlatozott targyat, abban az esetben is, ha erre utalé informacié merdl fel.

A szabalyok betartasat az oktatd jogosult ellenérizni azzal, hogy:

a) felszdlitja a tanuldt annak igazoldsdara, hogy nincs szabdlysértési- vagy blintet6
torvénykonyv alapjan bilintetendg tiltott targy a birtokaban, és ezzel egyidejlileg
értesiti a nevelési-oktatdsi intézmény igazgatdéjat, az dltalanos rendéri szervet
és a tanuld szilgjét,

b) felszélitja a tanulét annak igazoldsara, hogy nincs a kozbiztonsagra kilondsen
veszélyes tiltott targy vagy 18. életévet be nem toltott személy részére nem
értékesithet6 termék a birtokaban, illetve birtoklds esetén felszdlitja a tanulét
annak atadasara, és értesiti az intézmény igazgatojat.

c) felszédlitja a tanuldt annak igazoldsara, hogy nincs a birtokdban engedély nélkiil
hasznalatdban korlatozott targy. Annak birtokldsa, haszndlata esetén az oktaté
a tanuldtdl elveszi, és egyedi azonositasra alkalmas mddon, zarhatd helyen

tarolja a tanitds id6tartama alatt.

A tanuld a tiltott targy birtokldsa vagy engedély nélkiil hasznalatdban korlatozott targy
birtoklasa vagy hasznalata esetén a fegyelmi blintetésként kiszabhaté fegyelmi fokozatok

valamelyikében részsiil a fokozatossag elve alapjan a hazirend szerint.
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Altalanos tanuldi jogok az oktatasi, taniigyigazgatasi teriileteken

A tanuld az iskolaval tanuldi jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan
keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés utjan torténik.

A felvételrdl és az atvételrél az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan
jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ett6l az id6ponttdl kezdve
gyakorolhatja.

Kiskoru tanuldk esetén a térvényes képviseld irdsbeli nyilatkozata sziikséges:
e tanuldi jogviszony létesitése, megsziintetése, szlineteltetése,
o fliggetlen vizsgabizottsag el6tti vizsga kérelmezése,
e egyes tantdrgyak értékelése aloli mentesités kérelmezése,

e sajatos nevelési igény( tanuldk esetében a fejleszt6 foglalkozasokon térténd részvétel
kérelmezése,

e atanitasi idén kivili iskolai programok (pl. ballagdsi innepség) aldli felmentés kérése
esetén.

Jelen Intézményi Hdzirend a 2025.06.30-n megtartott, KMASZC Sods Istvdn Bordszati
Technikum és Szakképzd Iskola Tantestiileti értekezletén tértént egyhangu elfogaddsdval,
fenntartdi helybenhagydst kévetben Iép hatdlyba és visszavondsig érvényes. Jelen Hdzirend
hatdlyba keriilésével egyidejlileg minden kordbbi intézményi hdzirend visszavondsra kerfiil.
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Budapest. 2025.06.30. N

Orban Gergely
igazgatoi feladatokkal megbizott igazgaté-helyettes
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1. sz. melléklet
LEGITIMACIOS ZARADEK

A szakképz6 intézmény hazirendjének modositasat 2025. junius 30-an elkészitettem és
egyetértésre elGterjesztettem.

PH. i

............................................

igazgato

A szakképz6 intézmény hazirendjét SZkr. 81. § 5. alapjan a kancelldr egyetértésével
jovahagyom.

Budapest, 2025.08. 21.

Y el 4=
MolnarZoltan ; & Hajnal Sandor
féigazgato kancelldr

..........................................

tanar

(az oktatdi testillet képviseletében)



